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Société de consulting et de formation en informatique et en
management, 2MSYNERGY est fondée en 2019.

Nous offrons de services de :

1- développement d'applications web/mobile

2-conseil en entrepreneuriat, gestion dentreprise et implémentation
des ERP

3- Formations professionnelles certifiantes

Nos formateurs sont des docteurs, professeurs duniversités et des

professionnels et consultants expérimentés.

¢ Niveau Fondation:79 $
e Support pdf avec applications et/ ou « Niveau Moyen : 129 $
AUTOFORMATION e Tutoriels en format vidéos * Niveau Avancé : 189 $
e Niveau Expert: 249 $

e Test de certification
e Profils métiers : 449 $

Niveau Fondation : 119%
Niveau Moyen : 179 $
Niveau Avancé : 239 $
Niveau Expert: 299 $
Profil-Metiers : 549 $

A DISTANCE e Séances vidéo conférence avec formateur
e Les vidéos des séances mises a disposition
o Test de certification

Formations + Navettes :

e 1 Semaine: 1750 $
e 2 Semaines: 2550 $

e Formations dans nos locaux
o avec Navettes (I'accueil Aéroport +Visites

EN PRESENTIEL

+voyages touristiques ) et Extra « 3 Semaines : 3350 §
('nébergement + PC ou Smartphone ou
Bilan MédiCO|) Formations + Navettes  +

Extra :

. . . e 1Semaine: 2350 $
e Uniquement Pour les formations Niveau « 2Semaines: 3550 §

Avancé + Expert et Profils-Métiers e 3 Semaines: 4050 $

LES MEMBRES DU "RESEAU LA SYNERGIE INTERNATIONALE BENEFICIENT DE 70% DE REDUCTION

o Test de certification

1.Faites votre choix dans nos offres ou exprimez nous vos besoins spécifiques
2.Contactez notre équipe par email ou via nos réseaux sociaux ou par

WhatsApp

3.Réglez les frais de formations et recevez l'ensemble des documents
administratifs (pour le format présentiel)

4.Vous bénéficiez des supports et de I'accompagnement personnalisé pour
vous assurer un parcours de formation agréable
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Consulting Group

LOGICIELS DE SAGE LOGICIELS MICROSOFT
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SAGE 100 COMPTABILITE 17

FONDAMENTAUX COMPTABLES & DE LA FISCALITE

e Principes fondamentaux comptables
e |'organisation comptable
e Regles des déclarations fiscales

CONFIGURATION DU LOGICIEL

e Paramétrage des comptes généraux et de l'organisation des

journaux

COMPTAB"‘ITE e |es structures comptables et fiscales
GENERALE & e Les modeles de saisies

FISC AL'TEE TRAVAUX COMPTABLES SUR LE LOGICIEL

e Saisie des factures de ventes et d'achats

e Saisie des opérations de trésorerie et des Opérations diverses

¢ Interrogation et lettrage des comptes
e Rapprochement bancaire mensuel

e Edition et lecture des Grand-livres et Balance des comptes généraux et tiers

e Configuration et déclaration de TVA

e Travaux d’inventaires sous SAGE 100 i7

e Edition des états financiers

¢ Nouvel exercice et génération du report d nouveau

NIVEAU FONDATION +

ONDAMENTAUX DE LA COMPTABILITE ANALYTIQUE

e Comptabilité générale vs comptabilité analytique
e Notion de colt et ses caractéristiques
e Apercu de 'approche par centre d'analyse

CONFIGURATION ANALYTIQUE DU LOGICIEL
e Mode de ventilation analytique
COMPTABILITE ¢ Plans analytiques
ANALYTIQUE ¢ Niveaux d'analyse

e Sections analytiques
e Journaux analytique

ENTILATIONS ET ETATS ANALYTIQUE
e Saisies analytiques
e Saisie des OD analytiques
¢ Interrogation analytique
e consultation et modification des ventilations analytiques
e Consultation et analyse des Etats analytiques
e Apercu de I'approche par centre d'analyse

NIVEAU MOYEN +
SUIVI e Création des postes budgétaires

BUDGETAIRE

Saisie des prévisions budgétaires
e Edition et analyse des Etats budgétaires

REPORTINGS &
IFRS

Configuration et Edition des reportings

Cas particuliers de I'application des normes Internationales IFRS
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SAGE 100 IMMOBILISATION 17

RAPPEL DES BASES SUR LES IMMOBILISATIONS
L'Entrée en patrimoine d'une immobilisation
Modalités d'amortissement
Gestion de la sortie du patrimoine

CREATION ET ORGANISATION DES IMMOBISALITIONS SUR SAGE

e Création et configuration du dossier (options, autorisations, lieux des biens

e Création des familles et types immobilisations

CREATION ET e |es amortissement antérieur

GESTION DES -
IMMOBILISATION

GESTION DES IMMOBILISATIONS

Plans d'amortissements

Calcul des amortissements

Création automatique des biens

Virement poste a poste (changer l'affectation comptable, voir la liste des
virements)

Fractionnement d'une immobilisation

NIVEAU FONDATION + REEVALUATION LIBRE

REAVALUATION &
REVISIONS DES
AMORTIS?(EMENTS
GESTION DES
SORTIES

Ajustement de la valeur d'un bien
Boutons Calcul et reprendre la VNC
Incidence sur la fiche d'immobilisation

REVISION DU PLAN D'AMORTISSEMENT

Rectification de la durée ou de la valeur d'amortissement
Rectification de la valeur résiduelle et procédure de révision

OPTIMISATION DES AMORT. DEROGATOIRE

e Optimisation de la gestion des amort. dérogatoires

valeur de la reprise
incidence sur la fiche d'immobilisation

GESTION DES SORTIES DU PATRIMOINE
Sorties simples ou globales
Mise au rebut et destruction
Renouvellement d'un composant

NIVEAU MOYEN +

INVENTAIRE
COMPTABLE
& CLOTURE

& NORMES IFRS

INVENTAIRE COMPTABLE
Enregistrement des dépréciations et gestion des reprises
Incidence sur les plans d'amortissement
Avant/Apres inventaire
Procédure d'inventaire

TRANSFERT DE LA LIASSE ET FIN D'’EXERCICE

Transfert dans une liasse fiscale
Mise & jour de la comptabilité
Cloture et archivage

Création d'un nouvel exercice

IMPRESSIONS ET EXPORT DES ETATS

e Liste des immobilisations, des amortissements, des cessions

des états préparatoires fiscaux, des simulations

exportation des données. GESTION DES NORMES IFRS

Paramétrage général & incidence sur les éléments de la structure
incidence sur le traitement des immobilisations
Mise & jour de la comptabilité & Editions aux normes IFRS
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SAGE 100
ETATS COMPTABLES ET FISCAUX

CRATION D'UNE SOCIETE & SAISIE DES
DONNEES COMPTABLES

e Créer un exercice et une situation

saisir la balance, les OD

Interroger les comptes

Mise a jour comptable

Controler les fourchettes de comptes

EDITION ET TRANSMISSION DE LA
LIASSE FISCALE

o Configuration diverses de la liasse fiscale

Mise a jour fiscale et saisie d'une liasse fiscale
e Saisie des données complémentaires

e Controle de de liasse fiscale

e Edition de la liasse fiscale

NIVEAU AVANCE

e Archivage de la liasse
e Transmission de la liasse
CREATION D'UNE PLAQUETTE
e Réalisation d'une plaquette
e Création d'un document

e Edition de la plaquette
FIN D'’EXERCICE

e Cloture de lI'exercice d'une société

e Suppression d'un exercice
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Consulting Group

SAGE 100 GESTION COMMERCIALE 17

CREATION & CONFIGURATION DU DOSSIER
e Création du dossier commercial et les paramétrages de base
e Créations du plan comptes; les commerciaux, le plan tiers, les journaux

GESTION DES ARTICLES

e Créer etimporter les familles et les articles
e Gérer les gammes de produits,

GESTION DE LA RELATION CLIENT

e Traitement les documents de ventes et les réductions commerciales
e Gestion des avances, acomptes et reglements clients

Edition des factures non réglés
GESTION DES e Gestion du risque client, des cartes de fidélités
ARTICLE S GESTION DE LA RELATION FOURNISSEUR
e Traitement les documents d'achat et des réductions commerciales
CLIENTS &

Gestion des tarifs fournisseurs
FOU RN ISSEU Rs GESTIO_PI DES MISE A JOUR ET IMPRESSIONS DES ETATS

e Gestion des paiements fournisseurs et édition des factures non payées
e Mise & jour des tarifs

e impression des états : activités et rentabilité clients / statistiques par articles et par
familles d'articles, statistiques des représentations et des commissions versées
e Mise a jour de la comptabilité

NIVEAU FONDATION +

SUIVI ET EVALUATION DES STOCKS
Gérer les stocks de matieres premieres, des consommables et des produits finis
Gestion des entrepdts et des transferts de stocks
Définir les stocks min et stock max
Configurer les alertes de stocks
Maitriser les méthode de gestion de stocks : CMUP, FIFO, LIFO, Sérilisé et par LOT
Editer les états de mouvement de stocks

GESTION DE INVENTAIRE DE STOCK
Dépréciation du Stock
STOCKS & saisie de l'inventaire de stocks
SUIVI
VENTILATION ANALYTIQUE

Etat préparatoire pour l'inventaire
Livre d'inventaire

ANALYTIQUE e Configuration de la ventilation analytique lors de la mise & jour comptable

e Etats analytique

CODE A BARRE

¢ Générer automatique les codes a barre et diverses configurations

NIVEAU MOYEN + GESTION DE PROJETS D"AFFAIRE
e Création de codes d'affaires et des ressources et charges
e Création des projets et du planning et calcul des colts
¢ Edition des documents commerciaux du projet
¢ Saisie d'avancement par projet et par collaborateur
o Saisie des réalisations et analyse des marges

GESTION DE e Définition des Nomenclatures GESTION DE LA FABRICATION
o Création des charges et des ressources
PROJ ETS » Les documents de fabrications : Préparation +Ordre et bon de fabrication
D'AFFAIRES ET * Simulation de la fabrication.
o Création des projets de fabrications et Calcul des besoins
GESTION e Saisie d'avancement par projet et par collaborateur

+ FONCTIONNALITES AVANCEES DE GESCOM
Gestion des planning des ressources
Controle qualité
Maitrise des infos libre et infos complémentaire avec affiche sur les documents
Archivage, Cléture et création d'un nouvel exercice
Autres....

DE PRODUCTION
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Consulting Group

SAGE 100
SAISIE CAISSE DECENTRALISEE 17

o Paramétrages des périphériques de caisses et création des
NIVEAU FONDATION . L.
caisses & vendeur et caissiers
» Ouverture de caisse &Saisie, validation des tickets
» Gestion des reglements

o Contrdle et cléture de caisse

NIVEAU FONDATION +

o Saisie des mouvements de caisse
NIVEAU MOYEN » Création de modeles de reglements et traitement des remise
en banque
» Gestion et suivi des stocks et inventaire

NIVEAU MOYEN +

e Mise a jour de la comptabilité

NIVEAU AVANCE  Statistiques de caisses, articles, clients et Etats libres
» Gestion des acces, des imports et exports de données
« +autres fonctionnalités avancées du logiciel

SAGE PAIE-RH 100 17

o Paramétrage et Structuration de la société
o Création de fiches de personnel
NIVEAU FONDATION o Création du plan de paie (rubriques, constantes, bulletins
modeles)

e Calcul et Edition des bulletins et des Etats mensuels

NIVEAU FONDATION +

e Ordres de paiements, gestion des acomptes et Préts
e Importations et exportations des données (fiches de personnel,

NIVEAU MOYEN

bulletins de paie, bulletins cumuls, données comptable de paie)
e Modélisation comptable de la paie
e Configurations Analytigue

NIVEAU MOYEN +

e Gestion des formations et carriéres

NIVEAU AVANCE e Gestions des temps et suivi des absences (importer les évenements)
e Gestion multi-société
e +autres fonctionnalités avancées du logiciel
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Consulting Group

SAGE 100C TRESORERIE

PRESENTAGE DU LOGIEL ET DE LA BASE METIER

e Présentation du SAGE 100c Trésorerie
e Appropriation du vocabulaire spécifique
e Base métier

PARAMETRAGE D'UN FICHIER DE TRESORERIE

e Mise en place des paramétrages d'une société
e Mise en place des paramétrages des éléments de structure (banque, condition de banque

GESTION AIDE A LA GESTION QUODITIENNE
» Assistant de gestion journaliere
QUODITIENNE DE ¢ Visualisation des opérations a effectuer pour optimiser la situation de trésorerie
LA TRESORERIE GESTION DES EXTRAITS BANCAIRES

¢ Lesintégrations
e La saisie Manuelle / Modification d'un extrait

NIVEAU FONDATION +
GESTION AVEC LIEN COMPTABLE

e Les prévisions comptables
e La réactualisation des prévisions comptables

e Les prévisions comptables GESTION SANS LIEN COMPTABLE
GESTION DES e Le décalage des provisions de trésorerie

e les prévisions d'abonnement

PREVISIONS GERER SES PREVISIONS DE TRESOREIRE
ANALYSE DE * Pointage prévue/réalisation
TRESEORERIE ET LES ANALYSES DE TRESORERIE

e La synthése du jour
Tableau de bord
e Les mouvements comptables futurs

EDITION ET ANALYSE DES ETATS

DES ETATS

Le Suivi des conditions de valeur
Le Ticket d'agios
Répartition et activité bancaire

NIVEAU MOYEN + GESTION DES OPERATIONS FINANCIERES

Paramétrages nécessaires a la gestion des opérations financiére
Création des différents types d'opérations financiéres

Créations des natures de flux & Mise en place des conditions de banque
Présentation et gestion des placements, des financements et des OPCVM
Pointage du prévu/réalisé sur les opérations financiéres

OPERATIONS MISE A JOUR COMPTABLE

- e Mise a mise du paramétrage des schémas comptables
FleANCIEORES GESTION MULTI-SOCIETE
MISE A JOUR

* Mise en place du paramétrage multi société

COMPTABLE ET e Traitement des tableaux de bord consolidés
o La gestion quotidienne
GESTION AVANCEE o Les analyses consolidées

° L‘équilibrage des comptes AUTRES FONCTIONNALITES

¢ Calcul des taux de rendement des OPCVM
¢ Calcul des frais variables sur le ticket d'agios
e Imports paramétrables
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. SAGE 100C MOYENS DE PAIEMENT

BASE MOYENS DE PAIEMENT
e Création du fichier avec ou sans fichier comptable

e Paramétrage de la société : identification, Initialisation, Contacts,
Comptable, Préférences, Options
e création de la base, des banques et des tiers

GESTION DES REGLEMENTS

e Sélection automatique des remises LCR BOR et gestion LCR BOR
e Gestion des remises de cheques, des prélevements émis et des

PARAM ETRAGES vireme‘nts de trés,orerie
ET GESTION DES|| [ cheauespayes

Les virements émis
REGLEMENTS e |ots préétablis de virements et prélevements
e Virements internationaux, gestion des devises et écarts de change
¢ Autres modes de paiements
* Remises en attente et urgentes

NIVEAU FONDATION +
GESTION DES ECHEANCES

e Création directe avec ou sans fichier comptable
e Création par la recherche d’écritures non lettrées
e Gestion des écarts de reglement et reglements partiels

GESTION DES e Transformation des échéances

e Renouvellement d’'une échéance avec incidence sur la

ECHEANCES ET mise a jour comptable
DES TIERS GESTION DES TIERS PAYEURS
PAYEURS e Paramétrage préalable

o Recherche sur le tiers et le tiers payeur
e Modification ponctuelle du tiers payeur

NIVEAU MOYEN +

e Gestion des escomptes financiers
e Réception d'un reglement groupé
e Les ventilations analytiques

e Mise G jour comptable

GESTION AVANCEE e Interrogation tiers
DES MOYENS DE e Purge
PAIEMENT e Gestion des relevés de LCR & payer
e Extraits bancaires et soldes
e Formats paramétrables
e Norme DGl et archivage fiscal
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ERP/ PROGICIEL DE GESTION

INTEGREE

NIVEAU FONDATION

PROCESSUS
ACHAT ET VENTE

Comprendre I'univers des ERP / Mise en place et paramétrage de base des
modules

Création des Produits/services / Importation des bases de données (de
produits et des tiers)

Processus Vente-client (Devis, BC, factures (doit et avoirs), reglements)
Processus Achat- fournisseurs (demande de prix, BC, factures, paiements)

NIVEAU MOYEN

PROCESSUS FINANCIERS

NIVEAU FONDATION +

» Gestion des ressources humaines (gérer les équipes ; les

salaires, les congés ; les compagnes de recrutements)

» Gestion et suivi de la trésorerie

o Comptabilité avancée et les rapports financiers

NIVEAU AVANCE

PROCESSUS PRODUCTION &
PROJET

NIVEAU MOYEN +

Gestion de la production assistée par ordinateur

Gestion et suivi des stocks

Gestion des projets et événements

Gestion multidevises et édition des documents dans la langue du tiers
(traduction des désignations des articles)

+autres fonctionnalités avancées du logiciel

GESTION DE

PROJET SOUS MS PROJET

NIVEAU FONDATION

PLANIFICATION ET SUIVI
D'UN PROJET

Rappels des fondamentaux en management de projet et
paramétrage de base de MS Project
Planning sous MS PROJECT

e Suivi de I'avancement sous MSPROJECT

Initiation au centre des rapports

NIVEAU MOYEN

CONTROLE DE
GESTION DU PROJET

NIVEAU FONDATION +

Gestion de budgets sous MSPROJECT
Création des indicateurs visuels de suivi du projets
Exploitation des rapports /Maitrises des TCD / Export vers Excel

e Formes d'affichage avancées

NIVEAU AVANCE

GESTION MULTIPROJET
ET AUDIT DES PROJETS

NIVEAU MOYEN +

e Import des taches et ressources d’Excel et de Outlook

e Gestion multi-projets (sous-projets, partages de ressources)

e Audit de projet

e +autres fonctionnalités avancées du logiciel
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TABLEUR EXCEL

ANALYSE DE DONNEES ET PILOTAGE DE LA PERFORMANCE

FONCTIONS STATISTIQUES DE BASE

e Prise en main de l'interface du tableur

* Mise en forme des cellules

e Calculs simples : SOMME, NB & NBVAL, MIN, MAX, MOYENNE, FREQUENCE
o Tries et filtre simple et personnalisés

o Calcul des SOUS-TOTAUX

TABLEAU ET REPRESENTATION GRAPHIQUES SIMPLE

FONCTIONS ET e e collile v T
TABLEAUX EXCEL o Misz en form: d(\e/s tobleouf( excel

e Présentation des données sous formes graphiques simple
e Mise en page et impressions

NIVEAU FONDATION +
ANALYSE ET REPRESENTATIONS AVANCEES

e Création des graphiques avancées
e Filtres avancées et suppression des doublons

TABLEAUX e Exportation des données
CROISES TABLEAUX ET GRAPHIQUES CROISES DYNAMIQUE
e Création et exploitation des TCD
DYNAMIQUE ET o affichage de valeur, taux de croissance...
N”SE EN FORME o segment, chronologie, grouper, éléments calculés

CONDITIONNELLE e Création et mise en forme des Graphs dynamique

e Mise en forme conditionnelle des cellules

NIVEAU MOYEN +
CALCUL AVANCES ET VALIDATIONS DES DONNEES

e Calcul conditionnels, consolidations d'informations, formulaire de saisie,
calculs des dates et heures

= ¢ Validation des données : Nombre, liste déroulante, date...
CSAIkIICUl:_I-Aﬁ:gAl:lSCEEfg FONCTIONALITES DE SIMULATIONS
e Valeur cible,
e Solveur, gestionnaire de scenario
MACROS e Prévisions

AUMATISATION DES TACHES AVEC LES MACROS
e Format prenant en charge le code VBA (xIsx, xIsm ou xIsb?)
e Enregistrement et Modification d'une macro
e Exécution d'une macro (Les 6 formes )

NETTOYAGE DE DONNEES ET CONCEPTIONS DE TABLEAU DE

Power Query & Power Pivot BORD
Tableau de bord de gestion ; commerciale, logistique, RH, projets, reporting

budgétaire,
CONCEVOIR DES CREATION D'UNE APPLICATION VBA
¢ Prise en main de 'application Microsoft Visual Basic pour Applications
TDB EXCEL OU e Procédures et fonctions, Commentaires, variables et constantes

Equivalent VBA des cellules, plages, feuilles et classeurs

DES APPLICATIONS
e Test et boucles, gestion d'erreurs / Mise au point du code/ Message / Traitemetn du

VBA texte, des dates, des classeurs, des fichiers / Utiliser les fonctions d'Excel en VBA /
Tracé de graphiques / Les contrdles ActiveX/ UserForms / Techniques utiles
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MICROSOFT POWER BI

e Intégrer des données (txt, cvs, Excel)
e Choisir le bon encodage de fichier
NIVEAU FONDATION e Lancer et utiliser I'éditeur de requétes

e Maitriser la syntaxe globale des formules DAX

e Maitriser fonctions de base ( Distinctcount / countrows / related/
Calendar, calendarauto / Format/ Userlationship, calculate,
SAMEPERIODLASTYEAR, DATESYTD...

e Créer et paramétrer des visuels

e Créer et Publier des rapports

e Construire et partage un tableau de bord

NIVEAU FONDATION +
NIVEAU MOYEN

o Importer et exporter des fichiers

« Fusionner et optimiser des requétes,

« utiliser les diagnostiques de requétes

« Mettre en place et Modifier les fonctions M.

o Comprendre les outils profilage et la qualité des colonnes
o Construire une modélisation en étoile

o Gérer des relations de princiep "Many to Many"

» Appliquer une direction de filtre croisée.

» Syntaxes de formules DAX avancées

o Créer un segment pilotant le choix des mesures d'un visuel
o Afficher des images dans un segment

« Exploiter les fonctionnalités collaboratives du service Power Bl

NIVEAU MOYEN +

NIVEAU AVANCE e Comprendre la date visualisation

« Choisir le bon graphique en fonction du message

¢ Organiser les pages de rapport et du tableau de bord

» Sélectionner les visuels et mettre en surbrillance

» Exploiter et interpréter les visuels pour I'analyse

» Afficher les valeurs en pourcentage du total général, lignes ou colonnes

» Exploiter la puissance analytique du Power Bl

¢ Maitriser l|'utilisation les Goals et son interesaction avec le Power
Automate

« Générer automatiquement les rapports paginés

» Maitriser I'envoie automatique des rapports sous différents formats
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Programme des
formations

PROFILS-METIERS

Assistant comptable Gestionnaire de stocks
Analyste financier Ingénieur commercial
Contréleur de gestion Gestionnaire de la Paie

Manager de projet  Gestionnaire des Rces Humaines

EXPERT-CONSULTANT EN SAGE




ASSISTANT
COMPTABLE

FORMATION CERTIFIANTE 100% PRATIQUE

Objectif :
Vous rendre apte & tenir la

comptabilité générale d'une structure

ainsi que les déclarations sociales et PROGRAMME

fiscale

D'UNE REALITE ECONOMIQUE A UNE TRADUCTION

COMTPABLE
COMPRENDRE LA LOGIQUE COMPTABLE

o Disposition de fonds et de forme de la loi comptable
e Principes fondamentaux comptables

COMP E’ TENCES o Analyse des opérations financiéres et économiques
o Notion de compte et la structure du plan comptable
ACQUISES o Organisation comptable
TRAVAUX COURANTS DE LA COMPTABILITE
1.Savoir enregistrer les différents APPLICATIONS DIRECTES SUR LOGICIEL ET PLATEFORME
documents comptables DE DECLARATIONS
2.Etablir et enregistrer les déclaration o Achats et Ventes avec majorations et réductions
fiscales et sociales o Comptabilisation des autres charges et des acquisitions d'immobilisations
3. Maitriser les travaux de cléture et o Traitement et comptabilisation des opérations en devises
d'édition des états financiers o Avances + Réglements clients et paiements Frs : espéce, chéque, lettre de
o ] change
4.Savoir faire [analyse fonctionnelle o Opérations de retrait et de dépét bancaire et Rapprochement bancaire
des états financiers o Déclarations et saisie de la TVA
5.Maitrise du logiciel SAGE o Traitement de la paie sur SAGE PAIE-RH
Comptabilité et SAGE PAIE o Déclaration et saisie des cotisation sociales
6. Maitrise des outils de bureautique TRAVAUX DE CLOTURE ET D'EDITION DES ETATS FINANCIERS
principalement les fonctions Excel A LA FIN DE L'EXERCICE

pour comptable e Organisation du processus de cléture

o Traitement des capitaux propres : affectation du résultats, les subventions

C I B L E s d'investissements

o Les dettes financiéres et les provisions pour risques et charges

Au’ro—en’rrepreneur et jeune entrepreneur e Dotations aux amortissements des immobilisations et traitement des sorties

du patrimoine

désirant assurer leur propre comptabilité o Traitement des dépréciations de stocks et de linventaire des stocks

Débutant en poste de comptabilité o Régularisations diverses : factures non parvenues, les charges et produits
P P constatés d'avances

souhaitant rentorcer leur competence o Détermination du résultat fiscal et de impét sur les sociétés

Toute personne intéressée par la e Réalisation de la liasse fiscale : revue de la balance définitive, le Bilan, le
(o compte de résultat, le tableau des flux de trésorerie, les annexes

comptabilité

BASE ANALYSE DE LA SITUATION FINANCIERE DE L'ENTREPRISE

CALCUL ET ANALYSE DES INDICATEURS D'ACTIVITE, DE
PERFORMANCE ET DE STRUCTURE

PREREQUIS: AUCUN

3 RAISONS POUR NOUS FAIRE CONFIANCE

e Formation 100% Pratique : applications sur les logiciels

e Notre formateur & plus de 8 ans d'expérience dans la formation et responsable financier de 2MSYNERGY
e Un accompagnement individualisé est assuré pendant et aprés la formation



ANALYSTE
FINANCIER

FORMATION CERTIFIANTE 100% PRATIQUE

Objectif :

Maitriser les techniques de la gestion PROGRAMME

financiére et étre capable de mener un

diagnostic financier d'une entreprise DE LA COMPTARBILITE A L'ANALYSE FINANCIERE
COMPRENDRE LES FONDAMENTAUX DE L'AF

o FONDAMENTAUX
o Définition de l'analyse financiére et le métier de I'analyste financier
o Notions clés : stock, flux, rentabilité, solvabilité, liquidité
o Approches de |'analyse financiére

7 o Méthodologie de l'analyse financiere
C o MPETEN c E S o DOCUMENTS FIANNCIERS ET LEUR LECTURE
ACQUISES o Rappel des principaux fondamentaux & la base des EF

o Comptes sociaux et comptes consolidés

o Lecture du compte de résultat et du bilan

DIAGNOSTIC ET ANALYSE STRATEGIQUE
CERNER LA PLACE DE L'ENTREPRISE DANS SON ENVIRONNEMENT

1.Savoir lire les états financiers
2.Analyser et apprécier l'activité et la

performance de l'entreprise

S.Analyser les indicateurs de |'équi|ibre o ANALYSE INTERNE ; Nature d'activité, les processus internes de l'entreprise,
capacité stratégique de l'entreprise

o ANALYSE EXTERNE : L'intensité concurrentielle du secteur, croissance du
secteur

ANALYSE DU DEVELOPPEMENT DE L'ENTREPRISE
CROISSANCE-MOYENS-FINANCES

financier de l'entreprise

4. Analyser les risques financier de
I'entreprises

5.Savoir concevoir un tableau de bord

financier dynamique avec Excel
o Croissance des ventes et des emplois
o Structure et de |'évolution de 'actif de I'entreprise
o Structure et évolution du passif
o Appréciation de I'Equilibre financier, des capitaux engagés et de
I'endettement net

CIBLES APPRECIATION DES PERFORMANCES DE L'ENTREPRISE
MARGES & RENTABILITE

Comptable souhaitant faire évoluer sa
P e Marges d'activité et de rentabilité et de profitabilité
carriere o Rentabilité de ['actif économique et des capitaux engagés

e Rntabilité financier et 'effet de levier

ANALYSE DES RISQUES
FINANCIER & BOURSIER

Débutant en analyse financiére
souhaitant renforcer leur compétence

Toute personne intéressée par 'analyse
. o o Risque d'illiquidité et risque d'insolvabilité

financiére , J

e Rsque global de 'entreprise

o Appréciation des indicateurs boursiers de l'entreprise

REDACTION DU COMMENTAIRE D'UNE ANALYSE FINANCIERE
LE FOND ET LA FORME

PREREQUIS: COMPTABILITE

3 RAISONS POUR NOUS FAIRE CONFIANCE

e Formation 100% Pratique : applications sur les logiciels
e Notre formateur & plus de 8 ans d'expérience dans la formation et responsable financier de 2MSYNERGY
e Un accompagnement individualisé est assuré pendant et aprés la formation




CONTROLEUR
DE GESTION

FORMATION CERTIFIANTE 100% PRATIQUE

Objectif :
Maitriser la conception des systéme de

pilotage de la performance et la mise PROGRAMME

en place de processus de finalisation et

de contréle dans uen organisation

PLACE ET PROCESSUS DU CONTROLE DE GESTION
LES BASES

e Conceptions et place du contréle de gestion

o Réle et compétences du contréleur de gestion

o Outils du contréle de gestion

o Planification - Pilotage et Evaluation de la performance

DECLINAISION STRATEGIQUE

COMPETENCES
ACQUISES NOTION ET OUTILS

o . e Notion de Stratégie et de la planification stratégique
1. Maitriser le processus de contréle
e Analyse de la valeur

2.Savoir identifier les FCS & les FSR o AemErsereie g e
3. Maitriser les différents outils de o Méthode de cott complet
pilotage des colts o Les colts a base d'activités

o I'ABM

4.Maitriser des outils de prévision sur )
e Processus budgétaire

Excel o la budgétisation

5.Savoir concevoir un tableau de bord o le contrale budgétaire

de gestion dynamique avec Excel et

Power Bl PILOTAGE STRATEGIQUE
6.Savoir Mésuser et évaluer les OIS
performances. e Choix des KPIs , Indicateur clé de performances

e Balanced Scorecard, Tableau de bord stratégique
o Conception d'un Tableau de bord de gestion

CIBLES MESURE ET EVALUATION DES PERFORMANCE
OUTILS ET TECHNIQUES

Comptable souhaitant faire évoluer sa B .
o Dispositifs et enjeux de mesure de la performance

Sl e Analyse des écarts : colts standard et de budget flexible

, . ) e Analyse des écart : par la méthodes des colts préétablis
Débutant en contréle de gestion o . . .
e Introduction d'une norme externe : Benchmarking et Target costing

souhaitant renforcer leur compétence e Performance du point de vue de l'actionnaire : Economic Value Added

Toute personne intéressée par le e Performance individuelle et motivation.

contréle de gestion MISE EN PLACE D'UN SYSTEME DE CONTROLE DE GESTION
PERFORMANCE

PREREQUIS: COMPTABILITE DISPOSITIFS ET FCS

3 RAISONS POUR NOUS FAIRE CONFIANCE

e Formation 100% Pratique : applications sur les logiciels
e Notre formateur & plus de 8 ans d'expérience dans la formation et responsable financier de 2MSYNERGY
e Un accompagnement individualisé est assuré pendant et aprés la formation




MANAGER DE
PROJET

FORMATION CERTIFIANTE 100% PRATIQUE

Objectif :
Maitriser 'ensemble des composantes

et les outils du métier de manager de PROGRAMME

projet et vous préparer a une

certification internationale FONDAMENTAUX DU MANAGEMENT DE PROJET

LES BASES
o Notion de projet et ses variantes

e Notion de management de projet et de management par projet
e Acteurs du management du projet

o Etre un bon Project manager, leader transformatif

o Référentiels en management de projet PMBOK, ISO 21502

e Domaines de connaissances en management de projet (PMBOK
COMPETENCES d gement de proj

ACQUISES CADRAGE ET ANALYSE DE LA FAISABILITE DU PROJET
ETAPES, OUTILS ET LIVRABLES

1. Maitriser la méthodologie de o Initialisation du projet

gestion de projet o Définition de l'objet et des objectifs du projet
2 Sl rédiger e o In’dt.en’(ifica’rio’n et analyse d(—?s risque du projet
o Périmétre, méthodes du projet
Chqrge e Rédaction du cahier de charge
3.Savoir planifier et suivre le projet
PLANIFICATION DU PROJET

avec Microsoft Project
ETAPES, OUTILS ET LIVRABLES

4.Savoir rédiger les rapports , _ _ _
| R e L'organigramme technique du projet

d'avancement et de cloture e Etablir le planning détaillé

o Calcul de la durée et du coit du projet

e Optimisation du planning

MISE EN OEUVRE ET PILOTAGE DU PROJET
ETAPES, OUTILS ET LIVRABLES

CIBLES

e Communication et animation d'une équipe projet
o Contréle de gestion de projet

o Tableau des risques et tableau de bord projet

e Management AGILE du projet

Chefs de projets, coordonnées

Débutant en gestion de projet souhaitant
renforcer leur compétence FINALISATION ET AUDIT DU PROJET

) ) ETAPES, OUTILS ET LIVRABLES
Toute personne intéressée par la

o Bilan du projet et gestion du désengagement

Jgesiion de projet e Audit & chaud et audit & froid

PREREQUIS: AUCUN

4 RAISONS POUR NOUS FAIRE CONFIANCE
e Formation 100% Pratique : application sur le MS PROJECT

e Notre formateur & plus de 8 ans d'expérience dans I'enseignement et responsable financier de 2MSYNERGY
e Un accompagnement individualisé est assuré pendant et aprés la formation

e Préparation pour les certification internationales : ISO 21502 dans le cadre de notre partenariat avec PECB Canada




PROGRAMME DE FORMATION

ANALYSE DE DONNEES

e DATA COLLECTION e DATA PREPARATION

o DATA VISUALISATION e DATA MINING

o STATISTIQUES o MACHINE LEARNING
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DATA ANALYTICS

L'analyse des données est le processus de collecte de
données brutes et de leur conversion en informations que les
utilisateurs peuvent utiliser pour prendre des décisions. Cela
implique d'inspecter, de nettoyer, de transformer et de
modéliser des données pour découvrir des informations
précieuses, tirer des conclusions et faciliter la prise de
décision. Dans le monde des affaires d'aujourd'hui, I'analyse
des données joue un rdle important dans la prise de décisions mul tionnel interprété au maximum a

Python est un langage de ammation

scientifiques et aide les entreprises a fonctionner plus

plusieurs avanta qui sont souvent util pour
efficacement,

rationaliser des ensembles ¢ volumineux
et compl P un certain nombre de
distinctives qui en font la meilleure

Irl'an

+212 627-588286
contact@2msynergy.com
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matpl: tlib
Kspyder

1F TensorFlow .
Jupyter I'EI pundas
e’

ANACONDA

ENVIRONNEMENT DE
TRAVA”_ Installation du navigateur Anaconda

Le progiciel Anaconda contient tous les
outils nécessaires pour créer un
environnement de développement
Python.

Découverte de Anaconda

 Prise en main du notebook jupyter

Les variables

LES BASES DE Les principaux objets du langage

Python

pYTHON a.0bjet String

b.0Objet Liste
Apprenez toutes les c.Objet Tuple
bases du langage d.0bjet Dictionnaire
Python et créez vos e.Objet Set
premiers programmes E

f.Objet Array

graces aux variables,
aux structures Les principaux objets

conditionnelles ou Les conditions
encore aux boucles. Les boucles

Les fonctions
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DATA PREPARATION AVEC PANDAS

5 Niveau fondation (2h)

\ 0 | « Qbjets Serie
« Objets Dataframe
« Importation des données a partir de fichiers

textes: CSV, Excel...

DATA COLLECTION « Exportation des données vers des formats

externes

La collecte de données est un processus
Niveau moyen (2h)

systématique de collecte d'observations ou de
« Importation des données a partir de bases de

mesures. Que vous effectuiez des recherches a des

données
finsicemmerciales, gouverremelntales ou + Exportation des données vers des bases de
universitaires, la collecte de données vous permet données
d'acquérir des connaissances de premiére main et
des idées originales sur votre probléme de Niveau avancé (2"1)
recherche . + Web scrapping
« Atelier

Niveau fondation (6h)
« Nettoyage des données
= |mputation des valeurs manguantes
= Suppression des doublons
= Détection et filtrage des valeurs aberrantes

« Transformation des données
= Sélection, filtrage, tri de données

DATA MAN'pU LAT[ON = Renommage et types des variables
= Combinaison et fusion de tables de données
La manipulation des données est le processus de = Pivotement et reformatage
manipulation ou de maodification des informations = Mapping
pour les rendre plus organisées et lisibles. = Discrétisation et regroupement

= (Création et recodage de variables
= Dummy variables
= Agrégation
= Gestion des dates
= Atelier

L'exécution efficace de ce processus peut améliorer

la qualité de vos données et de votre analyse.




DATA ANALYSIS

Niveau fondation (4h)
« Visualisation des données avec Matplotlib
Les graphiques a barres
Les histogrammes
Les diagrammes de densité
Les diagrammes circulaires
Les graphigues en box-plot
Les eraphiques en nuage en points
Les graphiques en courbe d'évolution

Niveau moyen (6h)

DATA VISUALISATION

La data visualization ou la dataviz est une discipline

) _ _ _ « Matplotlib

de la data science gui emploie des outils « Contour plot
graphiques afin de traduire des quantités = Polar plot
importantes de données en visuels = Parallel Coordinates Plot

) ) ) o ) = lesgraphiquesen 3D
compréhensibles. Elle rend intelligibles les données « Multi-Panel Plots
collectées afin de transmettre des informations via « Atelier
des représentations accessibles & tous. « Visualisation des données avec Seaborn

« Atelier

Niveau avancé (4h)
= Visualisation des données avec Plotnine
« Atelier

Niveau fondation (6h)
= Statistiques descriptives avec
scipy.stats/statsmodels
= Mesures de corrélation/ d'association
= Statistiques inférentielles/ tests de statistique
parameétriques
Niveau moyen (8h)
DATA MINING - PRED|CTION » Tests de statistique non paramétriques

« Modeéles d'analyse prédictive avec statsmodels
Le data mining désigne le processus d'analyse de volumes = Régression linéaire

massifs de données et du Big Data sous différents angles it If' Regression logistique
. Atelier

Niveau avancé (18h)

« Analyses en composantes principales
« Algorithmes de clustering

afin d'identifier des relations entre les data et de les
transformer en informations exploitables. Ce dispositif a
pour but d'aider les entreprises a résoudre des

problémes, a atténuer des risques et a identifier et saisir « Modeéles prédictives par l'apprentissage
de nouvelles opportunités business. automatique (Machine Learning)
= Atelier



Programme des
formations

DIGITAL & E-BUSINESS

Création des visuels PRO Facebook Ads
Instagram Ads Référencement naturel
SEO
Rédaction de contenu WordPress

Ecommerce



PROGRAMME INDICATIF

MARKETING DIGITAL : CONCEPTION GRAPHIQUE

e Découvrir et connaitre l'interface

NIVEAU FONDATION  Les manipulations de base sur Canva

CANVA : CREER DES o Créer facilement et rapidement des visuels graphiques
VISUELS PRO POUR VOS tres réussis pour les réseaux sociaux

RESEAUX SOCIAUX  Ajouter des couleurs

. o Utiliser les modeles
4h / 2jours o Création de carte de visite
e Sauvegarder et exporter son travail
e Importer des fichiers image, pdf, audios, vidéos
UTILISER CANVA POUR  Profil et couverture Facebook/LinkedIn

VOTRE BUSINESS EN

e Créer une story Instagram / story animée

o Création de banniere pour une chaine YouTube Créer
des groupes

o Créer tous les visuels utiles pour votre business

6h /2jours . . L . )
(réeseaux sociaux, site internet, présentation,
webinair, ebook, blog...)
NIVEAU AVANCE NIVEAU MOYEN +
o Créer l'identité visuelle de votre marque/business
GAGNEZ DE LARGENT e Créer et Monter des vidéos
AVEC CANVA : e Gagner du temps au quotidien grdce a Canva
DEVENIR AUTO-  Travailler en équipe dans Canva
ENTREPRENEUR DANS « Vous laissez inspirer et vous connectez & votre
LE DESIGN créativité
e Planifier vos publications sur vos réseaux sociaux
5h /2jours e Lancer un business en ligne sur des plateformes de

freelance



PROGRAMME INDICATIF
MARKETING DIGITAL : FACEBOOK ADS

e Comprendre le fonctionnement des réseaux sociaux

NIVEAU FONDATION e Facebook : Inscription, configuration et sécurisation de
FACEBOOK ADS votre compte
o Les différents types d'annonces
e Leciblage
. e La création d'annonces
5h/ 2jours e Le suivi et I'analyse

e La gestion de budget

e A/B Testing

NIVEAU FONDATION +

e Savoir bien configurer sa page Facebook
o Création de compte Facebook Business Manager
NIVEAU MOYEN o Gagner du temps avec Meta Business Manager Gérer
la planification d'une campagne publicitaire
e Synchroniser Une page Facebook et un compte
FACEBOOK ADS Instagram
o Créer une audience personnalisée sur Facebook ads
o Comment éviter de se faire suspendre ses comptes
5h /2jours publicitaires quand on est en plein scale
e Créer les bons contenus en fonction de leurs
objectifs

NIVEAU MOYEN +
NIVEAU AVANCE « Stratégie globale

e Faire un Planning éditorial
FACEBOOK ADS o Créer une page pour votre produit
e Lancer les publicités sur Instagram
5h /2jours ) Cibl.og.e GYGnCé
e Optimisation de la performance
e Automatisation et programmatique
e Analyse avancée

 Intégration avec les outils de marketing




PROGRAMME INDICATIF

CREATION DE SITE INTERNET SOUS
WORDPRESS + SEO

NIVEAU FONDATION

DEMARRER UN BUSINESS
EN LIGNE GRACE A
WORDPRESS

15h /5jours

Découvrir WordPress

Installation de WordPress en ligne et en Local
Configurer WordPress

Créez des pages et des articles, et surtout,
connaitre la différence entre les deux.
Comprendre les plugins et themes et comment
les trouver/installer

Comprendre les principales fonctionnalités de
Wordpress

Créer un site vitrine pour une société/organisation

NIVEAU MOYEN

Créer une boutique en
ligne

Apprendre comment créer une boutique
professionnelle avec WordPress et

Choisir votre nom de domaine et hébergement Web
Installer et configurer woocommerce

Créer et gérer les produits, les catégories, les
commandes, systeme de paiements, facturation,

Sécurité WEB | Protégez leur site Web Wordpress

WooCommerce
_ contre les pirates et les spammeurs
9h /3jours _ _ :
e Faire la migration de son site
e Apprendre les bases du SEO
. ¢ Optimiser le SEO de son site WordPress
NIVEAU AVANCE : :
e Configurer la Search Console sur son site
. WordPress
il HHR . TRAFIC e Auditez vos sites WordPress pour en corriger tous
GRACE AU ;
. les défauts
REFERENCEM:N; o Comprendre les bases du Netlinking et des backlinks
AL e Installer Google Analytics sur son site WordPress
8h /2jours  Installer et utiliser des outils de suivi de statistiques

gratuits par Google

o Rédiger des contenus optimisés pour le SEO
o Faire de I'audit marketing pour votre site web



PROGRAMME INDICATIF

E-BUSINESS : CREER ET GERER
UNE CHAINE YOUTUBE

o Partir sur de bonnes bases avec votre propre chaine

YouTube (le bon état d'esprit & avoir pour durer sur

NIVEAU FONDATION Youtube).

¢ Choisir une niche qui cartonne

Créer une Chaine a  Préparer sa vidéo

Succes e Filmer sa vidéo
» Faire des montages vidéos simples et efficaces
6h /ZjOUFS e Créer une chaine youtube
e Personnalisez votre chaine a votre goGt (banniére,
logo, liens, playlists, etc.).
e Des hacks pour étre visible sur YouTube
o Comment rester motivé dans la tache de création de
vos vidéos.
e Des Méthodes pour Propulser une Chaine YouTube
) qui part de Zéro
NIVEAU AVANCE e Des Techniques pour Profiter du Trafic de tes

Concurrents

. " o Obtenir plus de vues sur YouTube
Vivre de sa chaine ] A
o Développez votre marque avec une chaine YouTube

Youtube e Obtenir plus d'abonnés YouTube
Maitriser YouTube e Publier et optimiser les vidéos avec des titres, des
descriptions et des balises de qualité
6h /2jours o Apprendre & améliorer le référencement de tes

vidéos
e Gagner de l'argent avec une chaine YouTube :
Monétisation et techniques avancées

e Sécuriser sa chalne Youtube
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2MSYNERGY

Consulting Group

PROGRAMMEUR, CONCEPTEUR &
ANALYSTE EN INFORMATIQUE

an INGENIERIE INFORMATIQUE
—= CONCEPTION GRAPHIQUE
MARKETING DIGITAL - CONSEILS EN GESTION
FORMATIONS PROFESSIONNELLES GERTIFIANTES

SYNERGIE DE COMPETENCES AU SERVICE DE VOTRE DEVELOPPEMENT

OMAR IBN KHATTAB LOT N°6 CHAMP DE COURSE, ESPACE RAYANNE
BUREAU 20, FES 30000

°n° +212 627 58 82 86

2MSYNERGY +212 605 05 47 38

Consulting Group
www.2msynergy.com




